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คู#มือสำหรับประชาชน: การขอใช7อาคารสถานท่ีของโรงเรียนสังกัด สพฐ. 

หน#วยงานท่ีรับผิดชอบ: โรงเรียนเจียงทองพิทยาคม สพม.ชัยภูมิ 

กระทรวง: กระทรวงศึกษาธิการ 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใชGอาคารสถานท่ีของโรงเรียนสังกัด สพฐ. 

2. หน#วยงานเจ7าของกระบวนงาน: โรงเรียนเจียงทองพิทยาคม สพม.ชัยภูมิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน#วยเดียว  

4. หมวดหมู#ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีให7อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข7อง: 

1) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว2าด4วยการใช4อาคารสถานท่ีของสถานศึกษา พ.ศ. 2539 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  

7. พ้ืนท่ีให7บริการ: สถาบันการศึกษา  

8. กฎหมายข7อบังคับ/ข7อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข7อกำหนด ฯลฯ  0 นาที  

9. ข7อมูลสถิติ 

 จำนวนเฉล่ียต#อเดือน 0  

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จำนวนคำขอท่ีน7อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ7างอิงของคู#มือประชาชน การขอใชGอาคารสถานท่ีของโรงเรียนสังกัด สพฐ.  

11. ช#องทางการให7บริการ  

1) สถานท่ีให*บริการ โรงเรียนเจียงทองพิทยาคม 127 หมู2 10 ต.บ4านเจียง อ.ภักดีชุมพล จ.ชัยภูมิ 36260 

/ติดต2อด4วยตนเอง ณ หน2วยงาน 

ระยะเวลาเป5ดให*บริการ เปNดให4บริการวัน จันทรO ถึง วันศุกรO (ยกเว4นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ต้ังแต2เวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ (โรงเรียนกำหนดเวลาเปNด-ปNดตามบริบทของโรงเรียน) 

12. หลักเกณฑ̂ วิธีการ เง่ือนไข(ถ7ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

การขอใชGอาคารสถานท่ีอนุญาตใหGใชGเป\นการช่ัวคราวเท#าน้ัน และตGองอยู#ในเง่ือนไขดังต#อไปน้ี 

 ไม#ใชGอาคารสถานท่ีกระทำในส่ิงผิดกฎหมาย 

 ไม#ใชGอาคารสถานท่ีในการแสดงท่ีขัดต#อความสงบเรียบรGอยหรือศีลธรรมอันดีต#อประชาชน 

 ไม#ใชGอาคารสถานท่ีเพ่ือจัดงานร่ืนเริงในรูปแบบต#างๆ ท่ีจะก#อใหGเกิดเสียงดังจนเป\นเหตุเดือดรGอน รำคาญแก#ผูGอยู#อาศัยใน

บริเวณใกลGเคียง 

 ไม#ใชGอาคารสถานท่ีจัดกิจกรรมบางประเภท เช#น ดิสโกเธค หรือกิจกรรมอ่ืนๆ ในทำนองเดียวกันในอาคารสถานท่ีของ

สถานศึกษา 
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 ไม#ใชGอาคารสถานท่ีเพ่ือการอย#างอ่ืนนอกเหนือไปจากท่ีระบุไวGในคำขออาคารสถานท่ี 

 โดยท่ีสถานศึกษาเป\นสถานท่ีราชการ บุคคลอ่ืนจะเขGามาตGองปฏิบัติตนใหGชอบดGวยวัฒนธรรมและ ศีลธรรมอันดี ตลอด

ท้ังตGองเช่ือฟhงหัวหนGาสถานศึกษา หรือผูGท่ีไดGรับมอบหมาย ซ่ึงเป\นผูGรับผิดชอบรักษาสถานท่ีน้ัน 

 การใชGอาคารสถานท่ีเพ่ือหาเสียงเลือกต้ังหรือดำเนินกิจกรรมทางการเมืองจะตGองไม#กระทบต#อ การเรียนการสอนของ

สถานศึกษาน้ันๆ ตGองใหGความเป\นธรรมและเสมอภาคกับทุกพรรคการเมือง 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส#วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให7บริการ 

ส#วนงาน / 

หน#วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบความถูกตGอง 

ครบถGวนของคำขอและ

เอกสารประกอบคำขอ 
 

15 นาที โรงเรียนเจียงทอง

พิทยาคม สพม.

ชัยภูมิ 

(เจGาหนGาท่ี

ตรวจสอบคำขอ

และรายการ

เอกสารหรือ

หลักฐานและแจGง

ใหGผูGย่ืนคำขอทราบ

ทันทีกรณีท่ีเห็นว#า

คำขอไม#ถูกตGอง

หรือขาดเอกสาร

หรือหลักฐานใด) 

2) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

พิจารณาและจัดทำหนังสือ

แจGงผลการพิจารณาเสนอ

ผูGอำนวยการโรงเรียนลงนาม 
 

2 วัน โรงเรียนเจียงทอง

พิทยาคม สพม.

ชัยภูมิ 

- 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   3 วัน 

 

14. งานบริการน้ี ผ#านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล7ว  

ยังไม#ผ#านการดำเนินการลดข้ันตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน#วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน#วยงานภาครัฐผู7

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน#วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ (เอกสารตGองเหลือ

อายุเกิน 3 เดือน 

ณ วันย่ืนคำขอ) 

2) 

สำเนาทะเบียน

บGาน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ (เอกสารตGองเหลือ

อายุเกิน 3 เดือน 

ณ วันย่ืนคำขอ) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน#วยงานภาครัฐผู7

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน#วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม2พบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

 

16. ค#าธรรมเนียม 

1) ค#าธรรมเนียมเปfนไปตามระเบียบของโรงเรียน 

 ค#าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

17. ช#องทางการร7องเรียน 

1) ช#องทางการร7องเรียน รGองเรียนดGวยตนเอง / ไปรษณียk ท่ีโรงเรียนเจียงทองพิทยาคม 127 หมู# 10 ต.บGานเจียง  

อ.ภักดีชุมพล จ.ชัยภูมิ 36260 

หมายเหตุ - 

2) ช#องทางการร7องเรียน รGองเรียนดGวยตนเอง / สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาชัยภูมิ  393/2 ม.9 ชุมชน

ข้ีเหล็กใหญ# ต.ในเมือง อ.เมืองชัยภูมิ จ.ชัยภูมิ 36000 โทรศัพทk 044-056766 

หมายเหตุ - 

3) ช#องทางการร7องเรียน สายด#วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579 

หมายเหตุ - 

4) ช#องทางการร7องเรียน ศูนยkบริการประชาชน (1111)  สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรีทำเนียบรัฐบาล ถนน

พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 
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หมายเหตุ - 

5) ช#องทางการร7องเรียน ศูนยkบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด2วน 1111 / www.1111.go.th / ตู4 ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย#างแบบฟอร̂ม ตัวอย#าง และคู#มือการกรอก  

ไม2มีแบบฟอรOม ตัวอย2าง และคู2มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 
 


